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Nama SOP Pelayanan Kerjasama Antar Desa

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 Tentang Desa
2. Permendagri No. 96 Tahun 2017 Tentang Penataan Desa

3. Perda Kabupaten Sanggau Nomor 4 Tahun 2015 Tentang Pemerintahan Desa

1. Mengetahui tugas, pokok dan fungsi, uraian tugas Dinas
2. Memiliki kemampuan pengolahan data

3. Mamahami Peraturan Perundangan yang berkaitan

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

SOP Kerjasama Antar Desa

1. Lembar Kerja
2. Alat Tulis Kantor:

3. Komputer/Laptop, yang dilengkapi Printer
4. Peraturaan perundangan terkait
5. Jaringan Internet

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP Pelayanan Kerjasama Antar Desa tidak dilaksanakan sesuai dengan
waktu yang ditentukan akan mengakibatkan tertundanya proses Kerjasama Antar
Desa.

1. Kepala SKPD
Sekretaris SKPD : Lembar Disposisi; Paraf

: Lembar Disposisi; Paraf

2
3. Kabid Penataan dan Kerjasama Desa
3

Kasi Penataan . Lembar Disposisi; Paraf

: Lembar Disposisi/Arahan; Tanda Tangan




PROSEDUR PELAYANAN KERJASAMA ANTAR DESA

Mutu Baku
Kabid
No. Aktivitas Pemerintah Kasi Kot
Desa dan Staf Kerjasama penataan dan Kadis Bupati Kelengkapan Waktu Output
KerjJasama | DPMPemdes
Masyarakat Desa
Desa
1 |Kepala Desa menyampaikan Rancangan Peraturan Rancangan Peraturan 30 Menit Rancangan
Bersama Kepala Desa kepada Bupati melalui Camat Bersama Kepala Desa @ PermaKaDes
2 |Bupati menerima Rancangan Peraturan Bersama Kepala] Rancangan
Desa Raicangan PErun 1-7 Hari PermaKaDes dan
Bersama Kepala Desa Disposisi
3 |Kepala Dinas menerima Disposisi dari Bupati prihal tindak
lanjut dari Rancangan Peraturan Bersama Kepala Desa Rancangan
yang diajukan Pemerintah Desa dan mendisposisikan 'A Rancangan Peraturan 1-2 hari vm::m_%momm
kepada Kepala Bidang Penataan dan Kerjasama Desa agar Bersama Kepala Desa disposisi surat
menindaklanjuti disposisi Bupati sesuai Ketentuan dan P
Peraturan yang berlaku
5 |Kabid menerima Rancangan Peraturan Bersama Kepala R
Desa sesuai Disposisi Bupati dan Kepala Dinas, nm:nmﬂmm_‘u: d
mempelajari dan menelaah sesuai Peraturan dan ketentuan ‘ Rancangan nm,_.ﬁm_,m: 1-2 hari rm:ﬂvm M. es .mﬁ
yang berlaku dan meneruskannya kepada Kasi untuk Bersama Kepala Desa embargisposls
findaklanjuti AU
6 {Kasi Kerjasama Desa menerima disposisi dari Kabid untuk Rancangan
mempelajari Rancangan Peraturan Bersama Kepala Desa ' Rancangan Peraturan 1-2 hari PermaKaDes dan
Bersama Kepala Desa Lembar disposisi
surat
7 |Kasi meneruskan kepada Staf untuk menyiapkan bahan- Rancangan
bahan yang diperlukan dalam mempelajari Rancangan , Rancangan Peraturan 1 harl PermaKaDes dan
Peraturan Bersama Kepala Desa ,_ Bersama Kepala Desa Lembar disposisi
| surat
8 |Staf menyiapkan bahan-bahan yang diperiukan dalam Tidat , Rancangan
mempelajari Rancangan Peraturan Bersama Kepala Desa ‘ Rancangan Peraturan 4 T PermaKaDes dan
Ya Bersama Kepala Desa Lembar disposisi
surat
9 |Setelah Rancangan Peraturan Bersama Kepala Desa
dipelajari, Kasi melaporkan kepada Kabid dan Kabid . B
melaporkan Kepada Kadis untuk di buat surat Bupati | " IvII ancangan Peraturan 1-2 hari Draft Surat Bupati
perihal masukan terhadap Rancangan Peraturan Bersama Ivllllvl Bersama Kepala Desa
Kepala Desa
10 |Bupati menyampalkan masukan terhadap Rancangan
Peraturan Bersama Kepala Desa melalui Camat kepada S Rancangan Peraturan 3 hari rat Bupati
Kepala Desa '/ 1-3 har Surat Bup

Bersama Kepala Desa




